Novy domov, prispévkova organizace
U Bazantnice 1546/15, Nové Mésto 735 06 Karvina

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENI

Druh prace: aéetni

Pocet obsazovanych mist: 1

Pracovni doba: pruzna

Pracovni pomér: od 1.6.2019 (nebo dle dohody) , na dobu urcitou

Platové zarazeni: 9. platova tfida
platovy stupen a platovy tarif podle délky uznané praxe (18970 — 26500 KE) + moznost priznani
osobniho priplatku po 3 mésicich.

Charakteristika vykonavané prace:

e Sleduje a provadi Ucetni zaznamy o pohybu a stavu financnich prostfedkd na bankovnich Gctech
vCetné kontroly bankovnich zlstatkl a hotovosti. Provadéni platebniho a zlc¢tovaciho styku
s bankou.
e Provadi Ucetni zaznamy na jednotlivych syntetickych nebo analytickych Gctech a podrozvahovych
Uctech. Zpracovava Ucetni zaznamy a provadi zapisy v Ucetnich knihach. Vede knihy analytickych
Uctd pro Ucely dilcich agend Ucetnictvi v ramci Ucetni jednotky.
spolupracuje pfi vedeni Ucetnictvi Gcetni jednotky dle instrukci vedouci ekonomického Useku
pripravuje doklady k archivaci a skartaci
vede sklad OOPP, vede evidenci OOPP na kartach zaméstnancl dle Smérnice BOZP- B
zastupuje v nepritomnosti pokladni

Pozadavky a pozadované doklady :

Uplné stiedni odborné s maturitou a vyssi

osobni bezlihonnost / vypis z rejstriku trestd /

zdravotni zpUsobilost / vstupni prohlidka /

praxe v Ucetnictvi : min. 2 roky

Pozadované doklady predklada vybrany uchazeC o misto aZz pfed nastupem do prace.

Prihlasky vcetné strukturovaného Zivotopisu a motivacniho dopisu
zasilejte na e-mailovou adresu sekretariat@ndkarvina.cz do 10.5.2019

Vybrani zajemci, které organizace oslovi, budou pozvani k dstnimu
pohovoru.

Zaroveni Vas informujeme, Ze zaslanim prihlasky a Zivotopisu budeme zpracovavat osobni Udaje v rozsahu -
Jméno, priimeni, titul, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté, nejvyssi dosazené vzdélani, pribéh dosavadniho
zameéstnani, odborné znalosti a dovednosti, e-mail, telefonni kontakt. Osobni Udaje budou vyhradné pouZity k
uceldm vybérového Ffizen.

Vyhilasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéeroveé fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Karviné dne 18.4.2019
Ing. Eva Cholewova, reditelka
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